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RAUL ALARCON BERMUDEZ
Decano Facultad de Ingenieria
Universidad Cooperativa de Colombia
Sede Villavicencio

Barrio El Recreo

Ref. Aceptacion Pasantias de Ingenieros Civiles.

Reciba un cordial saludo, por medio de la presente la Secretaria de Planeacion Municipal se
complace en comunicarles que en atencién a su carta de presentacién de LAURA PAOLA
ORDENES CAMAYO con C.C 1.121.912.280 y de JUAN SEBASTIAN BETANCOURT NUNEZ
con C.C 1.121.917.522 para realizar la practica empresarial ha sido aceptada en esta
dependencia, en donde desarrollaran sus actividades a cargo del Ingeniero RICARDO RUEDA

FLORES Profesional universitario y del Arquitecto ALEJANDRO SERRANO REINA Contratista
de la Direccion de Ordenamiento Territorial.

Adicionalmente me permito comunicar que las practicas se desarrollaran en modalidad virtuql en
un 100%, con la exigencia del cumplimiento de todos los protocolos de bioseguridad establecidos
para trabajo como son el uso obligatorio de tapabocas, distanciamiento, lavado permanente de

manos, asi como control y registro de temperatura a fin de garantizar el mayor nivel de prevencion
de cualquier posible exposicion a contagio por COVID-19.

Las actividades a realizar por los estudiantes seran:

1. Ejecutar las acciones para el inicio, impulso y conclusion de los instrumentos que
desarrollan el POT.

2. Apoyar la gestion documental y gestion de correspondencia, del procedimiento que
apoya.

3. Sistematizar, clasificar y organizar la informacién levantada en campo, mediante los
procedimientos y formatos establecidos.

Apoyar a la secretaria de planeacién y a la direccién de ordenamiento territorial en las
diferentes actividades que se asignen o soliciten.

Apoyar en el proceso de actualizacion del expediente municipal de villavicencio.
Apoyar el proceso de revisién y ajuste, en lo que atafie a productos cartograficos.
Digitalizar planimetria para el procedimiento que apoya.

Apoyar a la secretaria de planeacién y a la direccién de ordenamiento territorial en las
diferentes actividades que se asignen o soliciten.
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Objeto: Apoyo al Diagnostico del Plan maestro de Equipamientos del municipio de Villavicencio
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Todas las actividades aqul contenidas seran apoyadas y orientadas para la produccion
documental generada de la practica, los cuales deberan ser entregados como anexo en el

informe final, asi mismo se deberan realizar reuniones vituales para el inicio de la practica y
periédicamente para el avance de la pasantia.

Adicionalmente se solicita ademas la presentacién de los siguientes documentos del practicante,

los cuales deberan ser enviados al correo, ordenamientoterritorial@uvillavicencio .gov.co, en
formato pdf

Hoja de vida sencilla
Copia de la cedula de ciudadania

Antecedentes de (contraloria, fiscalia, procuraduria, policia y contravencionales)
Certificado de afiliacién a salud

Copia del Canet de la institucién educativa.
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Agradeciendo de antemano la confianza y sentido de compromiso con los procesos de
articulacién y fortalecimiento entre la academia y la administracién publica.

Atentamente,
=, BERMUDEZ R
Directora de Ordenamiento Territorial
|
NOMBRES Y APELLIDOS CARGO FIRMA ]
V*B*.. Juan Carlos Ariza Tecnico Operativo N -=1;——
Revisé: N.A =% H ]
Elaboré: ARQ: Karina Granda Conlratista 1 —L
S 5

Cal_le 40 No. 33-64 Centro edificio Alcaldia+ Piso 6 » NIT. 892.099.324-3Teléfono: 671-5827
Codigo Postal: 500001 » www villavicencio gov.co » Twitter: @villavoalcaldia @harmanfelipe
Villavicencio, Meta




